
Creación de Planes de aprendizaje 
con Fecha Determinada

Guía Rápida
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Navega a Actividades 
- Planes de 
Aprendizaje. Haz clic 
en el botón + en la 
esquina inferior 
derecha.

Si aplica, agrega el 
periodo de tiempo, 
incluyendo fecha y hora. 
Este puede cambiarse 
cuando sea necesario.

En Actividades Obligatorias, 
haz clic en +/- Actividades. 
Selecciona las actividades 
que quieres agregar, luego 
haz clic en Aplicar.
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Selecciona  Fecha 
Determinada para el tipo de 
Plan de Aprendizaje. Si 
deseas aprender más sobre 
los diferentes tipos de 
Planes, consulta al Centro de 
Ayuda. 

Selecciona Finalización 
Tardía permitiendo una 
ventana de tiempo adicional 
para completar el plan. Esta 
opción ofrece flexibilidad a 
los alumnos y 
administradores del plan.

Revisa los detalles del 
Plan de Aprendizaje. Si 
todo está correcto, haz 
clic en Agregar. 
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Dale un título único al 
Plan de Aprendizaje. 
Mejor Práctica: debe 
de ser fácil de buscar 
e identificar.

Decide si el Plan de 
Aprendizaje estará 
disponible en Alchemy
Player. Selecciona los 
sitios de trabajo donde 
los Planes de Aprendizaje 
estarán disponibles.

Ahora puedes suscribir 
usuarios al Plan de 
Aprendizaje. Para más 
información,  Consulta 
el Centro de Ayuda.


